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Смета - это финансовый план учреждений. Она устанавливает объём, 

целевое направление и поквартальное распределение денежных средств, 

выделяемых из бюджета с учетом собственных средств на содержание и 

выполнение ими своих функций и задач. 

Юридическое значение сметы заключается в том, что она определяет 

права и обязанности руководителя бюджетного учреждения по целевому 

использованию средств, выделенного из соответствующего бюджета. 

Составление и исполнение смет - составная часть бюджетного 
процесса.  

Сметы подразделяются на : 

Индивидуальные сметы содержат расходы конкретной бюджетной 

организации с учетом ее особенностей и специфики деятельности. 

Сметы централизованных мероприятий включают расходы, 

производимые непосредственно министерствами, комитетами, отделами и 

т. д. (например, на проведение конференций, покупку автотранспортных 

средств и т. д.). 

Сводные сметы министерств, комитетов, отделов и т. д, объединяют 

все индивидуальные сметы подведомственных организаций и сметы 

расходов на централизованные мероприятия. 
Основным элементом при расчете объема расходов являются нормы 

расходов. 

Норма расходов - это установленный размер средств на расчетную 

единицу. Они есть материальные и денежные. 

Материальные нормы устанавливают расход ресурсов в 

количественном выражении на единицу расчета. Например, количество 

топлива для отопления 1 куб. м помещения. 

Денежные нормы представляют собой денежное выражение 

материальной нормы. 

По юридическим свойствам нормы расходов подразделяются на: 

‒ обязательные, устанавливаемые законодательным путем и 

не подлежащие изменению. 

‒ расчетные - средние затраты на расчетную единицу. Здесь 

учитываются конкретные условия. 



Большую и едва ли не основную часть ассигнований на содержание 

бюджетных учреждений составляют затраты по статье 1 (зарплата). 
Поэтому при составлении сметы особое внимание занимает нормирование 

зарплаты. 

Формирование и исполнение сметы осуществляется на основании 

нормативных актов. Деятельность по составлению, удержанию и 

исполнению сметы неразрывно связана со стадиями бюджетного процесса 

и носит название сметного процесса. 

Таким образом, можно сделать вывод, что сметный процесс является 

важным моментом в функционировании бюджетных учреждений, 

поскольку правильное составление сметы, ее содержание влекут за собой 

финансирование в достаточном объеме, а рассмотрение сметы является 

одной из форм финансового контроля со стороны государственного органа 
за осуществлением государственных расходов. 

  




