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Важным условием успешного функционирования предприятий является 

создание системы электронного документооборота, которая обеспечивает 
процесс создания, управления доступом и распространения электронных 
документов в компьютерных сетях. 

Предприятие «Опытно-механический завод Белбыта» специализируется на 
производстве бытового, медицинского и спортивного оборудования. 
Стратегия развития предприятия строится на модернизации производства и на 
внедрении прогрессивных технологий с использованием современного 
оборудования. Однако без должного внимания остается проблема 
автоматизации существующей нормативной базы предприятия. Очевидно, что 
разработка и внедрение системы электронного документооборота позволят 
обеспечить контроль над потоками документов на предприятии и снизить 
временные затраты и материальные ресурсы. 

Одним из возможных вариантов эффективной автоматизации 
документооборота является создание автоматизированных баз данных и 
систем управления ими с учетом номенклатуры производимой продукции и 
индивидуальных требований предприятия. Предприятие «Опытно-
механический завод Белбыта» испытывает необходимость в унификации 
документированных процессов, применении современных методов и приемов 
работы с документами. 

С учетом специфики предприятия нами разрабатывается база данных 
«Фонд ТНПА и ТД» в пакете Microsoft Office – Access 2007, которая позволит 
оптимизировать и упорядочить процесс документооборота бумажных и 
электронных документов: 

- осуществлять быстрый поиск конкретного документа, обладая 
минимальной информацией о нем; 

- осуществлять коллективную работу над документами сотрудников 
структурных подразделений; 

- получать оперативную информацию об изменениях, вносимых в ТНПА; 
- обеспечить безопасное хранение электронных документов, исключая 

возможность их дублирования; 
- разграничить доступ к документации в рамках полномочий и 

компетенции сотрудника с использованием парольной системы доступа. 
Разработка и внедрение автоматизированной нормативной базы позволит 

повысить оперативность принятия управленческих решений на предприятии. 




